UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 1837 /QP-UBND Ninh Thudn, ngay 16 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung trong linh vure hd tich thue hién
tai co quan dang ky hg tich trén dia ban tinh thu¢c pham vi
chirc nang quéan ly cia S¢ Tw phap tinh Ninh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

~ Can cir Luat T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chwc Chinh phu va Ludt To6 chirc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019,

Cdan cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét ciea, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé sita
doi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 1746/0P-UBND ngay 28/11/2022 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
thii tuc hanh chinh sira doi, bo sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich trén dia ban tinh thuéc pham vi chiec nang quan ly cua So Tuw
phap tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phép tai To trinh sé6 2984/TTr-STP
ngay 12/12/2022,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh ma1 ban hanh, thu tuc hanh chinh stra 61, b6 sung trong linh
vuc ho tich thuc hién tai cac co quan dang ky trén dia ban tinh thudc pham vi
chtrc ndng quan ly cua S¢ Tu phap tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Giao S& Tu phap chu tri, phéi hop voi S¢ Théng tin va Truyen
thong, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
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trén co s& Quy trinh ndi bd dugc phé duy¢t tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung
quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu va Diéu 8 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc ho tich thudc pham
vi chirc nang quan ly cua S6 Tu phap, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan
dan cip x4 trén dia ban tinh Ninh Thuian ban hanh kém theo Quyét dinh sd
2250/QDP-UBND ngay 22/12/2020 cta Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc cac So: Tu phap,
Thong tin va Truyén thong; Thua trudng cac Sé, Ban, nganh cép tinh; Giam doc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phé; Chu tich ny ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va céc to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B9 Tu phap;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;
- TT CNTT&TT (S6 TTTT);
- VPUB: LD, TCDNC;

- Luu: VP, TTPVHCC. CT

CHU TICH

— Tran Quoc Nam



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

PHAN 1
¢ thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung trong
by tich thuwe hién tai cac co quan dang ky hg tich trén dia ban tinh
hanh kém theo Quyét dinh s6 1837 OP-UBND ngay 16 11212022
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

STT Tén thu tuc hanh chinh | Can cwr phap ly

I Thi tuc hanh chinh thuc hién tai S& Tw phap

1. Xac nhan thong tin ho tich Quyeét dinh s6 1746/QD-UBND
ngay 28/11/2022 cua Chu tich
UBND tinh.

2. Cép ban sao trich luc hd tich -Nhu trén-

1 Thii tuc hanh chinh thue hién tai UBND cap huyén

Xac nhan thong tin ho tich Quyeét dinh s6 1746/QD-UBND

3. ngay 28/11/2022 cua Chu tich
UBND tinh.

4, Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai -Nhu trén-

S. Ding ky két hon ¢ yéu to nudc ngoai -Nhu trén-

6. Ding ky khai tir c6 yéu té nude ngoai -Nhu trén-

7 f])gééggi ky nhan cha, me, con co yéu t6 nudc Nhu trén-

Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan
cha, me, con c6 y€u to nudc ngoai

oo

-Nhu trén-

9. Ding ky giam ho c6 yéu t6 nude ngoai -Nhu trén-

10 Ping ky cham dut giam ho co yéu to nudc

N -Nhu trén-
ngoai

Thay d6i, cai chinh, bo sung théng tin ho -Nhu trén-

11| ich. xde dinh lai dan toc

Ghi vao so6 ho tich viéc két hon cla cong
12. | dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co
quan c6 thAm quyén cta nudc ngoai

-Nhu trén-

Ghi vao So ho tich viéc ly hon, huy viéc két
hon cua cong dan Viét Nam da dugc giai -Nhu trén-
quyet tai co quan c6 tham quyen cua nudc
ngoai

13.

Ghi vao s6 ho tich viéc hd tich khac cua
cong dan Viét Nam da duoc giai quyét tai
co quan c6 tham quyén ctua nudc ngoai -Nhu trén-
(khai sinh; gidm ho; nhan cha, me, con; xac
dinh cha, me, con; nu6i con nudi; khai tu;
thay doi ho tich)

14.
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15. | Pang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai -Nhu trén-
16 bing ky khai sinh co yéu to nude ngoai cho -Nhu trén-
" | nguoi da co ho so, gidy to ca nhan
17, Ding ky lai két hon c6 yéu td nudc ngoai -Nhu trén-
18. | Pang ky lai khai tir c6 yéu to nudc ngoai -Nhu trén-
19. Cép ban sao trich luc ho tich -Nhu trén-
I11 | Thi tuc hanh chinh tai UBND cép xi
Quyét dinh s6 1746/QP-UBND
20. | Xac nhan thong tin ho tich ngay 28/11/2022 cua Chu tich
UBND tinh.
21. | PBang ky khai sinh Nhu trén-
22. | Dang ky két hon -Nhu trén-
23. | bang ky nhan cha, me, con -Nhu trén-
o4 | Pang ky khai sinh két hop dang ky nhan Nhur trén-
cha, me, con
25. | Dang ky khai tur -Nhu trén-
26. | bang ky gidm ho -Nhu trén-
27. | Pang ky cham dit giam ho -Nhu trén-
28, ;fi(}:}elly d6i, cai chinh, bo sung thong tin hd ‘Nhu trén-
29. | Cap Giay x4c nhan tinh trang hon nhan -Nhu trén-
30. | Pang ky lai khai sinh -Nhu trén-
g7 | Pang ky khai sinh cho nguoi da c6 ho so, Nhar trén-
giay tOo ca nhan
32. | Pang ky lai két hon -Nhu trén-
33. | Bang ky lai khai tu -Nhu trén-
34. Cép ban sao trich luc hd tich -Nhu trén-
Thu tyc ding ky khai sinh, ding ky thuong | Quyét dinh s6 2337/QD-UBND
35. | trt, cip thé bao hiém y té cho tré em dudi | ngdy 26/9/2016 cta Chu tich
06 tudi UBND tinh.
36, | Thu tuc dang kY khai sinh, cap thé bao hiém ‘Nhy trén-

y té cho tré em duéi 06 tudi




UY BAN NHA Y4
TINH NINH TH)Z5#

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

e PHAN II
Quy trinh ndi b Gia¥ fuy wAuc hanh chinh mé6i ban hanh, sira d6i, bo sung trong linh vure hd tich thue hién
tai cac co quan ding- 0 tich trén dia ban tinh thugc pham vi chirc nang quan ly cua Sé Tu phap
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1837 OD-UBND ngay 16 [12/2022 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

A. THU TUC HANH CHINH HOQ TICH THUC HIEN TAI SO TU PHAP
1. Xéc nhan thong tin ho tich

Thoi gi
Trinh tuw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc g}z:n
: : : j thwe hién
Buse 1 Trung tam Hanh chinh céng tinh Huong dan, k}em vtra,, ti€p nhan ho so, thu I¢ phi va chuyén ho so 02 gid
cho S& Tu phap xu ly.
Xem xét, xac minh, cép van ban xac nhan vé mot viéc hd tich cua
Budc 2 S¢ Tu phép ca nhan da dang ky, trinh Lanh dao S& Tu phap xem xét, ky ban 03 gio
hanh.
Budc 3 | Lanh dao S¢ Tu phap Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 01 gio
Budc 4 Trung tdm Hanh chinh cong tinh Tra két qua giai quyét TTHC. 01 gio

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong hgp nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau.

2. Cép ban sao Trich luc ho tich

Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thot glan
: ’ : ) thwe hién
Bude 1 Trung tim Hanh chinh cong tinh Hu:on{g dan, k}em ?tra,, tieép nhan ho so, thu 1€ phi va chuyén ho so 02 gic
cho S¢ Tu phap xur ly
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Xem x¢é&t, cép ban sao tir s6 ho tich, trinh Lanh dao S& Tu phap

BuGe2 | 86 Tu phdp xem xét, ky ban hanh. 02 gio
Budc 3 Lanh dao S¢ Tu phép Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 01 gio
Budc 4 Trung tam Hanh chinh cong tinh Tra két qua giai quyét TTHC. 01 gio

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hém sau.

B. THU TUC HANH CHINH HO TICH THUC HIEN TAI UBND CAP HUYEN
1. Xé4c nhan thong tin ho tich

Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot stan
j ’ i thwe hién
Buse 1 B6 phan tiép nhan va tra két qua Huc’mg‘dﬁn, kiém’ tra,q ti:ép nhan ho so, thu 1é phi va chuyén ho so 02 gic
cho Phong Tu phap xur 1y.
Xem xét, xac minh, cép van ban xac nhan vé mot viée hd tich cua céa
Budce 2 Phong Tu phap nhan da dang ky, trinh lanh dao phong ky duyét ho so, van ban trinh 03 gio
Chu tich UBND cap huyén.
Budc 3 Lanh dao Phong Tu phép Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 01 gio
Budc4 | BO phén tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC. 01 gid

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hém sau.

2. bang ky khai sinh c¢6 yéu t6 nudc ngoai

Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Ftrhhl;: lglig::
Bude 1 B6 phan tiép nhan va tra két qua Hu’(’)'ng dﬁl}, lfiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong 0.5 gic
Tu phap xu ly.
- Xem xét, néu ho so du diéu kién thi céng chuc lam cong tac ho
tich ghi viéc khai sinh vao S6 dang ky khai sinh va luu chinh thic
Budce 2 Phong Tu phép trén phan mém ding ky va quan 1y ho tich, chuyén hd so sang 2,5 gio

CSDLQGVDC lay s6 DDCN cép nhit vao GKS.
- Trinh 1anh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
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UBND cép huyén.
Budc 3 Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
Budc 4 B phan ti€ép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c0). 01 gio

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau.

3. Pang ky két hon c6 yéu t6 nudc ngoai

Trinh tyw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
thuc hién
Buse 1 B¢ phin tiép nhan v tra két qua Huo*ng dar}, lflem tra, ti€p nhan ho so va chuyén hoé so cho Phong 15 ngdy
Tu phap xur ly
- Xem x¢ét, kiém tra hd so néu ho so day du, chinh xac, dung quy
dinh phap luat thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi
, ‘ , vao SO dang ky két hon, cap nhat thong tin ding ky két hon trén Phan \
BuGe2 | Phong Tu phap mém dang k, quan 1§ ho tich dién tir diing chung, Tru chinh thirc. 10 ngay
- Trinh 1anh dao phong ky duyét ho so, van ban trinh Chu tich
UBND cép huyén.
Budc 3 L&nh dao UBND cap huyén Ky duyét két qua giai quyet TTHC 01 ngay
Buoc 4 Phong Tu phap Tb chirc trao Gidy chirg nhan két hon cho hai bén nam, nir. gingig
Budc 5 | BO phén tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). Y5 ngay
Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc.
4. Pang ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Budc 1

B0 phan tiép nhan va tra két qua

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong
Tu phép xur ly.

01 gid

Buoc 2

Phong Tu phéap

- Xem xét, kiém tra ho so néu thay ho so day du, chinh xac, ding
quy dinh phdp luat, cong chirc lam cong tac hg tich thuc hién viéc ghi

02 gid
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vao S6 dang ky khai tir, _cap nhat thong tin dang ky khai to va luu
chinh thirc trén Phin mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung
chung.

- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND cép huyén.

Budc 3

Lanh dao UBND cap huyén

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

01 gio

Budc 4

B0 phan tiép nhan va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1& phi (néu co).

01 gio

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; trudng hop nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hém sau.

5. bang ky nhan cha, me, con c6 yéu to nudc ngoai

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

B0 phan tiép nhan va tra két qua

Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhin ho so va chuyén hd so cho Phong

Buoe | cap huyén. Tu phap xu ly 0,5 ngay
- Sau khi xac minh, niém yét, néu théy viéc nhan cha, me, con la
dung va khong co tranh chép, ho so day du, hop 18, ding quy dinh, thi
Bude 2 thuc hién viéc ghi vao Sb dang ky nhan cha, me, con, ca:lp nhat thong 13 ngay
Phong Tu phéap tin dang ky nhan cha, me, con va luu chinh thire trén Phan mém dang
ky, quan 1y hd tich dién tir dung chung.
- Trinh Cha tich UBND cép huyén.
Budc 3 | Lanh dao UBND cép huyén Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay
Budc4 | BO phén tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 0,5 ngay
Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
6. Bang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con c¢6 yéu t6 nudc ngoai.
Trinh tuw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

thuc hién

Buoc 1

B0 phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong
Tu phap xtr 1y.

0,5 ngay
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- Néu théy viéc nhan cha, me, con la dung va khong co6 tranh chép;
thong tin khai sinh day da va phu hop, thi cong chirc lam cong tac
ho tich ghi ndi dung nhéan cha, me, con vao S6 dang ky nhén cha,

Budce 2 Phong Tu phap me, con; ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang ky khai sinh, cap nhat 13 ngay
thong tin khai sinh theo huéng dan dé 1dy S6 dinh danh c4 nhan.
- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND cip huyén phé duyét
Budc 3 Lanh dao UBND cap huyén Ky duyet két qua g1a1 quyét TTHC 01 ngay
Budc 4 Bo phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (neu co). 0,5 ngay

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

7. Bang ky giam ho c6 yéu to nudc ngoai

"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan thye
cong viéc ’ ) ) hién
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho Phong "
Buoce 1 X n oy 02 gio
cap huyén. Tu phap xtr 1y.
- Xem xét, néu thiy yéu cau ding ky giam ho du diéu kién theo quy
dinh Rhép luat thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi
vao SO dang ky giam h¢, cap nhat thong tin dang ky giam ho va luu
Budc 2 Phong Tu phap chinh thic trén Phan mém dang ky, quan ly h¢ tich dién tr dung | 2 hodc 4 ngay
chung.
- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, vin ban trinh Chu tich
UBND cép huyén.
Budc 3 Chu tich UBND cap huyén cap Trich luc dang kY giam ho cho ngudi yéu cau. 0,5 ngay
Budc4 | BO phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6). 02 gid

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngdy lam viée dbi véi viée ding ky giam ho cir, 03 ngay lam viéc ddi voi viée ding ky giam ho

duong nhién.




8. bang ky cham dat giam ho co yéu té nude ngoai

’l:rmh t i Chirc danh, vj tri N§i dung cong viée Thot gan thye
cong viec ’ : hién
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong "
Buoc 1 X n o I, 02 gio
cap huyén. Tu phap xir ly
- Xem xét, néu thdy yéu cau ding ky chdm dut giam ho du diéu
kién theo quy dinh phap luét thi cong churc lam cong tac ho tich thuc
hién viéc ghi vao S6 dang ky cham dut giam ho, cap nhat thong tin
Budc 2 Phong Tu phéap dang ky cham dit giam ho va luu chinh thic trén Phan mém ding ky, 01 ngay
quan 1y ho tich dién tir dung chung.
- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND cap huyén.
Budce 3 Chu tich UBND déan cap huyén Cap Trich luc dang ky cham dit giam ho cho nguoi yéu cau. 0,5 ngay
Budc 3 B0 phan tiép nhan va tra ket qua Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6). 02 gio

cua cap huyén.

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

9. Thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan toc

"l:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hi¢n
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hé so cho Phong .

Budc 1 N . oy 30 phut
cua cap huyén Tu phép xtr 1y.

- Xem xét, néu thay yéu cau thay doi, cai chinh, b6 sung ho tich, xac [ -03 ngay lam

dinh lai dan toc du dicu kién theo quy dinh ghép luat thi cong churc V@éc doi VQi yeu

Budc 2 Phong Tu phap lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao So dang ky thay doi, cai | cau thay doi, cai

chinh, b6 sung thong tin hg tich, xac dinh lai dan toc, cap nhat thong
tin dang ky thay do6i, cai chinh, b6 sung thong tin hd tich, xac dinh

chinh ho tich,
xac dinh lai dan
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lai dan toc va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich
dién tr dung chung.

- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND.

toc.

- 02 gio doi voi
yéu cau bo sung
hd tich,

Budc 3

Lanh dao UBND cap huyén

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay

Budc 4

B phén tiép nhan va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6).

30 phat

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc ddi voi viéc bo sung ho tich, truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két
qua trong ngay lam viéc ti€p theo. 03 ngay lam viéc doi véi vige thay doi, cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc. Truong hop can phai xéac
minh thi thot han duge kéo dai khong qua 06 ngay lam viéc.

10. Ghi vao s60 hg tich viéc két hon ctia cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai

"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc ’ ) ) hién
Buse 1 Bf-) p}}an tleP nhan va tra két qua Huong dar}, lflem tra, ti€p nhan ho so va chuyén hé so cho Phong 0,5 ngay
cua cap huyén Tu phap xu ly
- Xem xét, x4c minh, néu thdy yéu cau ghi chu két hon du diéu
kién, khong thudc truong hop tir chdi ghi vao so viéc két hon theo
quy dinh, t,hi cong chirc 1am cong tac hg tich thu,fc hién viéc ghi vao ‘Sé
Budc 2 Phong Tu phap dang ky két hon, cap nhat thong tin ghi cht két hon trén Phan mém 10 ngay
dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.
- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND.
Budce 3 Lanh dao UBND cép huyén Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay
Budc 5 | B phén tiép nhan va tra két Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6). 0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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11. Ghi vao s6 hé tich viéc ly hon, hay vi¢e két hon cua cong dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén
ciia nudc ngoai

Trinh t . e, ne N cn Thoi gian thuc
It Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc £ *

cong viéc ’ : ) hién
Buse 1 Bo phén tiép nhan va tra két qua | Hudéng din, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Phong 15 ngdy

cua cap huyén Tu phap xtr 1y

- Xem xét, x4c minh, néu thay yéu cau xin ghi cha ly hén, hy viéc
két hon du diéu kién theo quy dinh phép luat thi thuc hién viéc ghi
ndi dung ghi cht vao S6 ho tich, cap nhat thong tin ghi vao S6 ho tich
Budc2 | Phong Tu phap c4c viée ho tich khac va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 10 ngay
1y ho tich dién tir dung chung.

- Trinh Chu tich UBND cép huyén cap Trich luc ghi cha ly hon, hay
viéc két hon cho nguoi co yéu cau va ghi vao So ghi cha ly hon.

Budc 3 Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay

Budc4 | BO phén tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 5 ngay

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

12. Ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khac ctia cong dan Viét Nam da dugc gidi quyét tai co quan cd tham quyén cia nudc
ngoai (khai sinh; giam hg; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nu6i con nudi; khai tir; thay doi ho tich)

"lirmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viec hién
, Bo phén tiép nhan va tra két qua | Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Phong .
Bude 1 L Z . a1, 01 gio
cua cap huyén Tu phap xtr ly
- Xem xét, xac minh, néu thdy yéu cau ghi vao S6 ho tich du diéu
. . . kién, pht hop quy dinh phap luat, trudng hop tiép nhan ho so ghi vao "
BuGe2 | Phong Tu phdp S6 ho tich cac viéc ho tich khac, thi cong chitc lam cong tac ho tich 02 gio
thuc hién viéc ghi nd1 dung ghi chii vao S6 hd tich, cap nhat thong tin
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ghj vao So ho tich cac viée h tich khac va luu chinh thire trén Phan
mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.
- Trinh 1anh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich

UBND.
Budc 3 Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét két qua giai quyét TTHC 02 gio
Budc 4 Bo phén tiép nhén va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 01 gio

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc doi v6i viée bo sung ho tich, trudng hgp nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua
trong ngay lam viéc ti€p theo.

13. Pang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai

X Thoi gian
"l:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc gm
cong viec thl.rc hlgn
Buse 1 Bf-) plgan '[IGP nhan va tra két qua Humg dar}, 1’(161’11 tra, ti€p nhan ho so va chuyén hé so cho Phong 1 ngay
cua cap huyén Tu phép xtr 1y.
- Xem xét, x4c minh, néu thiy ho so ddy di, hop 1¢, dung quy dinh,
thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky
e ) Phone Tu nhi khai sinh, cap nhat thong tin dang ky lai khai sinh va luu chinh thie 03 na:
Bude ong Luphap trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. ngay
- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND huy¢én.
Bu6c 3 | Lanh dao UBND cép huyén Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay
Budc 4 B0 phén tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). Y2 ngay

Téng théi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18. Truong hop phai ¢ van ban xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.
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14. Pang ky khai sinh ¢6 yéu té nude ngoai cho nguoi di ¢6 hd so, gidy to ¢4 nhan.

’l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc ’ : thwe hién
Buse 1 Bp p}}én tiéP nhan va tra két qua | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong 1 ngay

cua cap huyén Tu phap xir 1y
- Xem Xxét, xac minh, néu thay ho so day du, hop 18, ding quy dinh,
truong hop tiép nhan ho so dang ky khai sinh theo hinh thirc tryc tiép,
thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky
Budc 2 Phong Tu phap khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thirc trén 03 ngay
Phan mém dang ky, quan 1y h tich dién tir ding chung.
- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND huy¢én.
Budc 3 Lanh dao UBND cap huyén Ky cap Gidy khai sinh cho nguoi c6 yéu ciu 01 ngay
Budc4 | BO phén tiép nhan va trakét qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6). 15 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc

15. Pang ky lai két hon co yéu to nudc ngoai

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue

cong viéc hién
Buse 1 Bf-) plgan tleP nhan va tra két qua Hudng dal}, lflem tra, ti€p nhan ho so va chuyén hé so cho Phong 1 ngay
cua cap huyén Tu phap xtr 1y
- Xem x¢ét, xac minh h6 so, péu thay ho so de‘iy’dﬁ, hop 1€, dung quy
dinh, truong hop ti€p nhan hé so dang ky lai két hon theo hinh thirc
truc ti€p, thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao S6
Budce 2 Phong Tu phép dang ky két hon, «cép nhat thong tin dang ky lai két hon va Iuu chinh 03 ngay

thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung.
- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so, van ban trinh Chu tich
UBND huyén .
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Budc 3

Lanh dao UBND cap huyén

Ky Giay ching nhan két hon

01 ngay

Budc 4

Phong Tu phép

T chirc trao Gidy chtrng nhén két hon cho hai bén.

Y2 ngay

Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢; trudng hop phai xac minh
thi thoi han gidi quyét khong qua 25 ngay.

16. Pang ky lai khai tir c6 yéu td nude ngoai

"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viec hién
. Bo phén tiép nhan va tra két qua | Hudng din, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong \
Budce 1 .k A f s Y% ngay
cua cap huyén Tu phap Xu ly
- Xem xét, xac minh; néu thay ho so day di, hop 1¢, dung quy dinh,
truong hop tiép nhan ho so dang ky lai khai tir theo hinh thirc tryc tiép,
, \ . thi cong churc lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky .
Buge2 | Phong Tu phdp Khai t0r cp nhit théngg tin déng k§ lai khai tir va bru chinh thﬁc%rg 03 ngay
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.
- Trinh Chu tich UBND.
Budc 3 Lanh dao UBND cap huyén Cap Trich luc khai tr cho ngudi yéu cau. 01 ngay
Budc 4 Bo phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (neu cO). Y2 ngay
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
17. Cép ban sao Trich luc ho tich
Trinh tuw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong

Buge 1 cua cap huyén Tu phép xtr ly 02 gio

. \ . Xem xét, cip ban sao tir sd ho tich, trinh Linh dao UBND cap "
Bude 2 Phong Tu phdp huyén xem xét, ky ban hanh. 02 gio
Budc 3 Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 01 gio
Budce 4 B0 phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co). 01 gio

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.
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C. THU TUC HANH CHINH HQ TICH THUC HIEN TAI UBND CAP XA
I. Quy trinh ngi bg thu tuc hanh chinh h¢ tich gidi quyét theo co ché mgt cira
1. Xac nhan thong tin hd tich

’llrmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot sian thye
cong viéc ] i ) o hién

, B phan tiép nhan va tra két | Huong dan, ki€ém tra, ti€ép nhan ho so, thu I¢ phi va chuyén ho so cho .
Budce 1 sk a R . , N 1 02 gio

qua cua cap xa cong chirc Tu phap — ho tich xtr 1y.

, . , , . Xem xét, X4C minh, cip vin ban xac nhan vé mot viéc ho tich cta ca .
Bude2 | Cong chire Tu phdp —hotich | 1+ 45 4ang ky, trinh Lanh dao UBND xa xem xét, ky ban hanh. 3 810
Budc 3 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 01 gio
Budc 4 };li)él phan tiép nhan va ra k€t | 1. e 004 sidi quyét TTHC. 01 giv

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

2. bBang ky khai sinh

"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viec hién
. B§ phan tiép nhan va trd két qua | Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budc 1 A S > . L L 30 phut
cua cap xa Tu phap — ho tich xtr 1y.
- Néu thay ho so day du, hop 1¢, ding quy dinh, thi cong chire Tu phap -
ho tich thuc hién viéc ghi‘ vao ‘Sé dang ky khai sinh, cap nhat thong tin
. A . LA dang ky khai sinh trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tor dung .
Buge 2| Cong chire Tuphdp —ho tich | (/0 ™y chinh thirc va chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé Iy S5 02 gio
dinh danh ca nhan.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Giay khai sinh.
Budc 3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gid
Budc 4 | BO phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co). 30 phat

Tong thdi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngdy lam viéc; trudng hop nhin ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau
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3. Pang ky két hon

’l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot swan thye
cong viec ’ : ) hién
. B§ phan ti€p nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budce 1 NS > oL L 30 phat
cua cap xa Tu phép — ho tich xu ly.

- Xem xét, kiém tra ho so néu thdy ho so day du, hop 16, cac bén c6 du
diéu kién két hon theo quy dinh cua Luat Hon nhan va gia dinh, khong
thudc truong hop tir chdi dang ky két hon theo quy dinh, thi cong churc

Budc 2 | Cong chirc Tu phap — ho tich Tu phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 ding ky két hon, cap nhat 02 g:}o goac 4
thong tin dang ky két hon va Iuu chinh thire trén Phan mém dang ky, quan gay
Iy h¢ tich dién tir dung chung. ’
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky duy¢t

Buéc3 | Lanh dao UBND chp xa Ky duyét két qua giai quyét TTHC; t6 chtrc trao Gidy chiing nhan két 01 gics

hon cho hai bén nam, ntr.

Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay tlep nhan ho so day du, hop 1¢; truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop can xac minh diéu kién két hon ciia hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong qua 05 ngay lam
viéc.

4. bang ky nhan cha, me, con

"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viec hi¢n
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budc 1 RS > AL L 60 phut
cua cap xa Tu phap - ho tich xtr 1y.
Cong chuce Tu phap — hd tich - Xem xét, néu thdy viéc nhan cha, me, con 1a dung va khong c6 tranh | 02 ngay
Bude 2 chap, ho so day du, hop 1¢, ding quy dinh, thi cong chirc Tu phap - ho

tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con, cap nhat thong
tin dang ky nhan cha, me, con va luu chinh thirc trén Phan mém dang Ky,
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quan 1y ho tich dién tir dung chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky cap Trich luc dang ky
nhan cha, me, con cho ngudi yéu cau.

Budce 3

Lanh dao UBND cép x4

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay

Budc 3

B0 phan tiép nhan va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1& phi (néu co).

30 phat

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay 1am viéc.

5. Pang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con

"l:rmh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viec hi¢n
. B0 phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho cong chirc ,
Budce 1 ARSI f A 2t 30 phat
cua cap xa Tu phép — ho tich xu ly.
- Néu thay viéc nhén cha, me, con 1a dung va khéng co tranh chép,
thong tin khai sinh day du va phu hop, thi cong chuc tu phap - hd tich
thuc hién vi¢c ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con, S6 dang ky khai
sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh, dang ky nhén cha, me, con va
Budc 2 | Cong chitc Tu phap — hd tich lwu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan ly hé tich dién tr dung 02 ngay
chung, chuyén thong tin &én CSDLQGVDC dé lay S6 dinh danh c nhén.
- Sau khi CSDLQGVDC tra vé Sb dinh danh c4 nhan, cong chiic Tu phap
- ho tich in Giay khai sinh, Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh
Lanh dao UBND xa ky.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Budc 3 | B phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 30 phat

Tong thoi gian thuwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc.




6. Pang ky khai tr

15

Trinh tw

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

cong viéc hién
, Bo phan tiép nhan va tra két qua | Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budc 1 AT . a L L 30 phut
cua cap xa Tu phap — ho tich xtr 1y.
Cong chtc Tu phap — ho tich - Xem xét, néu thay ho so day du, hop 18, dung quy dinh, thi cong chtrc | 02 gid hoic 2,5
Tu phap - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 ding ky khai tir, cAp nhat ngay
Budc 2 thong tin ding ky khai tir va Iuu chinh thtrc trén Phan mém dang ky, quan
1y ho tich dién tir dung chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ky cap Trich lyc khai tu.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Budc 4 | BO phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 30 phut

Tong thoi gian thye hién TTHC : Ngay trong ngay tiép nhan ho so day du, hop 1¢; truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong
ngay lam viéc ti€p theo. Truong hgp can xac minh thém thi thoi han gidi quyét khong qua 03 ngay lam viéc.

7. bang ky giam ho

"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot ian thye
cong viec hién
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budc 1 S > n . 30 phut
cua cap xa Tu phap - ho tich xir Iy
- Xem xét, néu thay yéu cau ding ky giam ho du diéu kién theo quy
dinh phap luat, hd so day du, hop 1, dang quy dinh, thi cong chirc Tu
phép - ho tich thuc hién viéc ghi vao SH dang ky giam hg, cap nhat thong
Budc 2 | Cong chirc Tu phap — ho tich tin ding ky giam ho va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan ly 02 ngay
hd tich di¢n tir dung chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa cip Trich luc ding ky giam
ho.
Budc 3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
BuGc 4 | B phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 30 phat

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc.




8. Pang ky cham dit giam ho
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’l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot swan thye
cong viec : - hién
. B§ phan ti€p nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budce 1 NS f AL Lt 30 phat
cua cap xa Tu phap — ho tich xu 1y
- Xem xét, néu thay ho so day du, hop 1é, dang quy dinh, thi cong chirc
tu phap - hd tich thuc hién Vi,éC ghi vao S6 dang ky cham dut giam h‘(f),
. R . C A cap nhat thong tin dang ky cham dut giam ho va luu chinh thire trén Phan \
Buge2 | Cong chic Tu php —ho tich mém dang ky, quan 1y hd tich dién tr dung chung. 01 ngay
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Trich luc dang ky cham
dat giam ho.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Budc 4 | BO phan ti€p nhan va tra két qua | Tra két qua va thu phi, 1€ phi (néu c6). 30 phat

Tong thoi gian thue hién TTHC: 02 ngay lam viéc.

9. Thay doi, cai chinh, bo sung ho tich

Trinh tu

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

cOng viée hién
. B6 phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Bude 1 ARSI > R 30 phat
cua cap xa Tu phap — ho tich.
- Xem xét viéc thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich 1a ¢6 co | 2,5 ngay lam
s6, pht hop v6i quy dinh thi thuc hién viéc ghi vao SO dang ky thay ddi, | viéc doi véi thay
. n . , A cai chinh, b6 sung thong tin hé tich, xac dinh lai dan toc, cap nhat thong | do1, cai chinh ho
Buge 2| Cong chirc Tu phdp —h6 tich tin dang ky thay d6i, cai chinh, bo sung théng tin ho tich va luu chinh | tich. 02 gio dbi
thirc trén Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién tir dung chung. v6i yéu cau bo
- Trinh Chi tich Uy ban nhan dén cap xA. sung hd tich
Budc 3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky duyet két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Budc 4 | B phén tiép nhan va tra két qua | Tra két qua va thu ph1 1€ ph1 (néu co). 30 phat

Tong théi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viéc d6i véi yéu cau thay d01 cai chinh h tich; truong hop phai xac minh thi thoi han giai
quyét khong qua 06 ngay lam viéc. Ngay trong ngay lam viéc d6i voi yéu cau bo sung ho tich, trudong hop nhan ho so sau 15 gid thi tra két
qua trong ngdy lam viéc tiép theo.
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10. Céap Giy xac nhan tinh trang hon nhan

’l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot swan thye
cong viéc hién
, Bo phan tiép nhan va tra két qua | Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho cong chirc .
Budc 1 AT S . a L L 30 phut
cua cap xa Tu phap — ho tich xtr 1y.
Cong chuc Tu phap — ho tich - Xem xét, néu thay yéu cau xin cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
du diéu kién theo quy dinh phap luat thi cong chic Tu phép - ho tich
Bude 2 thuc hién viéc cép l’lhé.‘t thong tin xac nhan tinh trang hon nhan va luu 02 ngay
chinh thtrc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.
- Trinh Chii tich Uy ban nhan dan cip xi cip Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Budc 4 | BO phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 30 phut

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢; trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét
khong qua 23 ngay lam viéc.

11. Bang ky lai khai sinh

"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot ian thye
cong viec hién
. Bd phan tiép nhan va trd két qua | Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budc 1 A S > . L L 30 phut
cua cap xa Tu phap — ho tich xtr 1y.
- Xem xét, xac minh, néu thay viéc dang ky lai khai sinh chinh xac, ho
so day du, hop 1€, ding quy dinh, thi céng chirc Tu phap - h¢ tich thyuc
. n . , A hién viéc ghi vao S6 dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky lai s
Buge 2| Cong chire Tu phdp —ho tich | 1100 i U Tiru chinh thite trén Phan mém dang Ky, quan 1§ ho tich dign | O "93Y
tr dung chung. , ,
-Trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa ky cap Giay khai sinh.
Budc 3 | Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
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Budc 4 \ B0 phén tiép nhan va tra két qua \ Tra két quan giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co).

30 phat

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18; truong hop phai xac minh

thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

12. Pang ky khai sinh cho ngudi da c6 hd so, gidy to ca nhan.

Trinh tuw

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

cong viéc hién
. B0 phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budce 1 TS . AL Lt 30 phut
cua cap xa Tu phap — ho tich xir 1y.
- Xem xét, xac minh, néu thay viéc ding ky khai sinh chinh xéac, ho so
day da, hop 18, dung quy dinh, thi cong chirc Tu phap - ho tich thuc hién
. o . , A viéc ghi vao SO dang ky khai sinh, cdp nhat thong tin dang ky lai khai 5
Bude 2| Cong chirc Tu phdp —h6 tich sinh %a luu chinh thl%’C t};en Phan mempdang ky, qian ly hc;(:’> tlc}ll’l dién tir 04 ngay
dung chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan déan ky cip Gidy khai sinh.
Budc 3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Budc 4 | BO phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co). 30 phut

Tong thoi gian thue hién TTHC:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18; truong hop phai xac minh

thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

13. Pang ky lai két hon

"l:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
. B6 phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Bude 1 ARSI > A Lt 30 phut
cua cap xa Tu phép —ho tich xur 1y.
- Xem xét, kiém tra, néu thay ho so day du, hop 18, dung quy dinh, thi
cong chue tu phap - ho tich thl,l’f) hi¢n vi¢c ghi vao S6 dang ky lgét h{)n,
Budc 2 | Cong chic Tu phap — ho tich cap nhat thong tin dang ky lai két hon va luu chinh thirc trén Phan mém 3,5 ngay

dang ky, quan ly ho tich dién ttr dung chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phé duyét
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Budce 3

Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

Ky duyét ket qua giai quyét TTHC.
T6 chure trao Giay chirng nhan két hon cho hai bén nam, nit.

01 ngay

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18; truong hop phai xdc minh

thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

14. Bang ky lai khai tu

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

cong viéc hién
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budce 1 AT S . e Lt 30 phut
cua cap xa Tu phap — ho tich xtr 1y.
- Xem Xét, néu thay thong tin khai tir ddy du va phu hop, ho so day du,
hop 1€, ding quy dinh, thi cong chirc tu phéap - h tich thuc hién viéc ghi
Budc 2 | Cong chic Tu phap — ho tich vao So dang ky khai tr, cip nhét thong tin ding ky lai khai tir va luu 3,5 ngay
chinh thutc trén Phan mém ding ky, quan Iy ho tich dién tir ding chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan déan ky cp Trich luc khai tir
Budc 3 | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa | Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 01 ngay
Budc 4 | BO phan tiép nhan va tra két qua | Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1& phi (néu co). 30 phut

Tong thoi gian thye hién TTHC:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢; trudng hop phai xdc minh

thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

15. Cép ban sao Trich luc ho tich

Trinh ty

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

cong viéc hién
. Bd phan tiép nhan va trd két qua | Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Budc 1 RS > . L L 30 phut
cua cap xa Tu phép — ho tich xur ly.
Budc2 | Cong chirc Tu phap — ho tich Xem x&t, cap ban sao tir s0 ho tich, trinh 1anh dao UBND cap xa xem 02 gic

xét, ky ban hanh.
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Budc 3

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC.

02 gio

Budc 4

B phén tiép nhan va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co).

30 phat

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

I1. Quy trinh thu tuc hanh chinh ngi b giai quyé't theo co ché: mot cira lién thong 7
1. Thu tuc dang ky khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé bao hi€ém y té€ cho tré em dudi 06 tuoi

TArmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san thye
cong viéc hi¢n
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho cong chirc "
Bude 1 RS f AL Lt 02 gio
cua cap xa Tu phap — ho tich xtr 1y.
- Kiém tra ho so, néu thdy yéu cau dang ky khai sinh da diéu kién, thi
cong chuc lam cong tac hg tich thyc hién viéc ghi vao S6 dang ky khai
Budc 2 | Cong chie Tu phap — ho tich sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thire trén Phan 02 gio
mém dang ky, quan 1y hd tich dién tir dung chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan déan ky Gidy khai sinh.
Budc 3 | Chi tich Uy ban nhéan dan cap xa | Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 01 gio
. n , C A Chuyén Giay khai sinh cho Coéng an nhap ho khau va cho Bao hiém y 5
Bude 4| Cong chirc Tu phdp —ho tich t& cAp thé bao hiém y & cho tré dudi 06 tudi. 1 ngay
, - Cong an cap huyén. - Nhép sinh cho tré. - 02 - 03 ngay.
Budc 5 . L2 Z n X S, L2 £ R
- Bdo hiém cap huyén. - Cap thé bdo hiém y t& - 05 ngay
. B phan tiép nhan hd so cua P A x e 1A s A .
Budc 6 Cong an va bao hiém cAp huyén B phan ti€p nhan va tra két qua ctia cap xa 02 ngay
. Bd phan tiép nhan va tra két qua , 1A . X \ R S .
Budce 7 x Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co). 01 gio

cua cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC: 13 ngay
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2. Thu tuc dang ky khai sinh, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 06 tudi

’l:rmh t i Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viec hién
. Bo phan tiép nhan va tra két qua | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chirc .
Bude 1 RS > AL )1 1 gio
cua cap xa Tu phap — ho tich xur ly.
- Kiém tra ho so, néu thiy yéu cau ding ky khai sinh du diéu kién néu
thiy ho so dy du, hop 16, ding quy dinh, thi cong chirc lam cong tac hd
. R . . AL tich thuc hién viéc ghi vao So6 dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dan .
Bude 2| Cong chirc Tu phdp —h6 tich ky khai sinh va luugchinh thire tréi ghﬁn mém déng ky, quan Z(1:{3'/ ho ticﬁ 2810
dién tir dung chung.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan ky Gidy khai sinh.
Budc 3 | Chi tich Uy ban nhan dan cap xa | Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 2 gio
. R , , oL Chuyén Giay khai sinh va dé nghi co quan Bao hiém y té cap thé bao X
Budc 4 | Cong chic Tu phap — ho tich hiéni]y & chz tré duéi 06 tubi. & d y p 0,5 ngay
Buée 5 Co quan Bao hiém y té cap Qép thé bao hiérr} y té; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan 8 ngay
huyén. ’ ) tiép nhdn va tra két qua cua cap xa
Budc 6 | D0 Phan tiép nhan va trd ket qua | 1 & 014 oiai quyét TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6). 01 giv

cua cap xa

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay
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